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6. 登録

前払請求書の出力が可能です。

①新車受注画面で、前払請求番号タブをクリック
します。

②前払請求番号のボタンをクリックします。

③前払請求番号をクリックします。

２.6.1-3. 前払請求書
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③

ヒント

前払請求書は複数回に分けて作成可能です。
“前払請求番号”を押し、請求を分割したい場
合はご対応ください。



Daimler AG 三菱ふそうトラック･バス株式会社 FORCEユーザーマニュアル＜新車＞

6. 登録

前払請求書の出力が可能です。

④前払請求番号画面で、必須項目の下記を入力します。
・支払期限
・支払方法

⑤前払請求で請求したい金額を入力します
頭金充当のケースの場合、頭金の金額を入力します。

⑥「承認依頼」ボタンをクリックします。

２.6.1-3. 前払請求書
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⑥

ヒント

承認後、指定したプリンターから前払請求書が
出力されます。

⑤

注意事項

・下取車の金額を前払い請求書に反映す
る場合は車両代とリサイクル金額は全額を
必ず入力してください

・下取を含むマイナス請求はできません。
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6. 登録

前払請求書の出力が可能です。

⑦前払請求の承認後、SAP側で前払い請求した金額が入
金処理がされると３項目が更新されます。
項目が更新されますと書損処理はできなくなりますのでご注
意下さい

２.6.1-3. 前払請求書
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⑦

注意事項

前払い請求で全額入金処理が完了してい
る場合は売上額訂正、受注キャンセルはで
きません。
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6. 登録

前払請求書の出力が可能です。

入力に誤りが生じた場合は、下記のいずれかで対応します。

①承認依頼ボタンをクリックする前の段階で入力を
キャンセルする場合は、「キャンセルボタン」をクリックします。

②発行済みの前払請求をキャンセル(書損)する場合は、
「キャンセルリクエストボタン」をクリックし営業マネージャー
承認を得ます。前払請求書を再発行する場合は再度
入力を実施します。

２.6.1-3. 前払請求書 （キャンセル）
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